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PREAMBULE

Smérnice Rady Libereckého kraje ¢.1/2021 k zadavani vefejnych zakazek (dale jen
»smérnice*) stanovuje zavazny postup Libereckého kraje (déle take jen ,,Liberecky kraj* nebo
,LK*) a ptispévkovych organizaci zfizovanych LK (dale jen ,,ptispévkova organizace* nebo
,PO™) pii zadavani vetejnych zakazek nespadajicich pod ptisobnost zakona ¢. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon* nebo ,,ZZVZ*),
tzn. vefejnych zakazek malého rozsahu (déle jen ,,VZMR®) a uréuje interni postupy LK a PO
pfi zadavani vefejnych zakazek. Prava apovinnosti neuvedené v této smérnici Se fidi

analogicky timto zakonem.
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ROZCESTNIK

Pro ucely této smérnice Sse veiejné zakazky déli do jednotlivych kategorii podle vyse
predpokladané hodnoty (déle jen ,,PH nebo ,,pfedpokladana hodnota*) uvedené v K¢ bez dané
Z ptidané hodnoty.

Liberecky kraj Prispévkové organizace
et PH je rovna nebo niz$i | odst. 2.1. | PH je rovna nebo nizsi | odst. 3.1.
BOFLE » nez 500.000 K¢ nez 500.000 K¢
dodavky asluzby - | odst. 2.2. | dodavky a sluzby - odst. 3.2.
PH je vyssi nez PH je vyssi nez
500.000 K¢ a soucasné 500.000 K¢ a soucasné
je rovna nebo niz8i nez je rovna nebo niz$i nez
2.000.000 K¢; 2.000.000 K¢;
stavebni prace - stavebni prace -
PH je vyssi nez PH je vyssi nez
500.000 K¢ a soucasné 500.000 K¢ a vyssi
Kategorie ,2¢ | je rovna nebo niz$i nez a soucasn¢ je rovna
6.000.000 K¢ nebo nizsi nez
3.000.000 K¢
stavebni prace - odst. 3.3.
PH je vyssi nez
3.000.000 K¢ a vyssi

a soucasng¢ je rovna
nebo nizsi nez

6.000.000 K¢&
dodavky asluzby - | odst.2.3. | dodavky a sluzby - odst. 3.4.
PH je vyssi nez PH je vyssi nez
2.000.000 K¢; 2.000.000 K¢;
gazligky dle ;tﬁv_ebnim prace - stavebni prace - odst. 3.5.
Je vyssi nez PH je vyssi nez
6.000.000 K¢ 6.000.000 K&
DNS ¢l. 7
Elektronické . 8 4. 8
aukce ' )
1. PREDPOKLADANA HODNOTA

1.2.

Pred zahdjenim vybé&rového/zadavaciho fizeni nebo pfed zadanim vefejné zakazky
stanovi resortni odbor/PO predpoklddanou hodnotu vefejné zakazky. Do PH vetejné
zakazky se zahrne hodnota vsech plnéni, ktera mohou vyplyvat ze Smlouvy na vetejnou
zakazku, neni-li dale stanoveno jinak.

Pro ucely zadani zakazky ve vybérovém/zadavacim fizeni zadavatel stanovi
pfedpokladanou hodnotu nazékladé Udaji ainformaci o zakdzkach stejného
¢i podobného charakteru; nema-li zadavatel k dispozici takové tidaje nebo informace,
vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéZznymi trznimi konzultacemi nebo
jinym vhodnym zptsobem.

2/24



1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

2.

Smérnice RK ¢. 1/2021 k zadavani vetejnych zakazek - Novela ¢. 1

Ptredpokladand hodnota zakézky, jejimz predmétem jsou pravidelné potizované nebo

trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako

a) skutecna cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 mésici nebo ptedchoziho ucetniho obdobi, které je delsi nez
12 mésict, upravena o zmény v mnozstvi nebo cendch, které¢ lze ocekavat béhem
nasledujicich 12 mésicii, nebo

b) soucet piedpokladanych hodnot dodavek a sluzeb stejného druhu, které maji byt
zadavatelem zadany béhem nasledujicich 12 mésicti nebo v ucetnim obdobi, které
je delsi nez 12 mésicu, pokud nema k dispozici tidaje podle pismene a).

Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu del$i nez 12 mésici, upravi se pifedpokladana

hodnota zakazky stanovena podle tohoto odstavce nebo podle odst. 1.5. nebo 1.6. tohoto

¢lanku.

Za zakazky podle odst. 1.3. se nepovazuji zakazky,

a) u kterych je jednotkova cena jejich predmétu v dobé podle odst. 1.3. pism. a)
proménliva,

b) kterymi zadavatel pofizuje dodavky ¢isluzby opakované podle svych aktualnich
potieb (napf. pohonné hmoty, letenky, ubytovaci sluzby) a

C) jejichz ptedpokladana hodnota uréena postupem dle odst. 1.3. nedosahuje limitu podle
§ 25 zakonal.

Pro stanoveni ptfedpokladané hodnoty zakazky na dodavky je rozhodna u smlouvy

na dobu

a) urcitou piedpokladana vyse uplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b) neuréitou nebo jejiz trvani nelze ptesné vymezit piedpokladana vySe uplaty
za 48 mésicu.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova

smluvni cena, je rozhodna predpokladand vyse uplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicti nebo kratsi,

b) za 48 mé&sict u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez
48 mésicu.

Poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které jsou

nezbytné pro poskytnuti zadavatelem poZadovanych stavebnich praci, zahrne jejich
hodnotu do piedpokladané hodnoty zakazky.

Dalsi podminky pro stanoveni ptedpokladané hodnoty jsou fteSeny dle
§ 16 az § 23 zdkona.

ZADAVANI VZMR - LIBERECKY KRAJ

2.1. VZMR LK Kategorie ,,1¢
2.1.1. VZMR, jejichZ pfedmétem jsou dodavky, sluzby nebo stavebni prace a predpokladana

hodnota je rovna nebo nizsi nez 500.000 K¢.

2.1.2. Zadavatele zastupuji a vSechny tikony zadavatele vykonavaji vedouci odborti/odd¢leni

! Nadlimitni vefejnou zakazkou je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo presahuje finanéni
limit stanoveny nafizenim vlady zapracovavajicim pfislusné piedpisy Evropské unie.
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krajského utradu.

Vedouci resortniho odboru odpovida zasoulad se schvalenym rozpoctem kraje
a za realizaci finan¢niho plnéni zdvazku kraje.

Vedouci resortniho odboru odpovida za to, ze:

e byla spravn¢ stanovena piedpokladand hodnota v misté a ¢ase obvyklém,;

e U VZMR s pedpokladanou hodnotou 200.000 K¢ a vy$si bude zaslana? jednoducha
vyzva k podani cenové nabidky (vzor viz Pfiloha ¢.11) min. 3 dodavatelim
(osloveni v souladu s odpovédnym vefejnym zadavanim ve formé podpory malych
a sttednich podnikd — mistni ekonomiky), tato vyzva musi byt uvetejnéna na profilu
zadavatele;

e budou dodrzeny zisady uvedené v §6ZZVZ, tzn. zasady transparentnosti
a ptiméfenosti, ve vztahu k dodavatelim zasady rovného zachazeni a zakazu
diskriminace;

e bude pofizena dokumentace o vetejné zakazce veetné evidence zakazky do modulu
EVZ dle odst. 6.8. smérnice takovym zpusobem, aby byl vedouci resortniho odboru
schopen v piipadé potieby dolozit dokumentaci k aktualni fazi vetejné zakazky.

Hejtman povétuje vedouci odborti/oddé€leni a jejich urcené zastupce k podpisu smluv
uzaviranych na zakladé zadani vefejnych zakazek dle tohoto ¢lanku a kK udéleni plné
moci dodavateli za podminek dale uvedenych. Vedouci odboru/oddéleni je opravnén
povefeni nevyuzit a predlozit smlouvu ke schvaleni rad¢ kraje. Pokud je vedouci
odboru/oddéleni podle této smérnice povéien k podpisu smlouvy a pokud je dodavatel
vV této smlouvé zavazédn k provedeni utkonl jménem zadavatele, pak je vedouci
odboru/oddéleni opravnén k takovému jednani udélit dodavateli plnou moc.

Takto podepsané smlouvy podléhaji evidenci a archivaci stanovené organizacni
smérnici feditele krajského tradu.

O takto zadévanych vetejnych zakazkach informuje vedouci odboru/oddé€leni ¢lena rady
kraje, pfislusného dle ptilohy €. 5 této smérnice. Konkrétni vymezeni informace, vcetné
casového postupu, stanovi ptislusny ¢len rady kraje.

V piipadé nepiitomnosti vedouciho odboru plni jeho prava a povinnosti podle tohoto
¢lanku jeho zastupce urc¢eny dle pfisluSnych ustanoveni organiza¢niho fadu.

Resortni odbor pfedd informaci OVZ (min. identifika¢ni udaje dodavatele, datum
uzavieni smlouvy, cena bez DPH, cena v¢. DPH) 0 uzaviené smlouvé nebo jejiho
dodatku do 10 dni od jejiho uzavieni. Uvefejnéni v registru smluv zajist'uje resortni
odbor.

2.2. VZMR LK Kategorie ,,2%

2.2.1.

2.2.2.
2.2.3.

VZMR jejichz pfedmétem jsou dodavky nebo sluzby a predpokladand hodnota je vyssi
nez 500.000 K¢ a souCasné jerovna nebo niz§i nez 2.000.000 K& nebo jejichz
pfedmétem jsou stavebni prace apiedpokladana hodnota je vySSi nez
500.000 K¢ a soucasné je rovna nebo nizsi nez 6.000.000 K¢.

Ukony zadavatele vykonava rada kraje.

Materialy k projednani do rady kraje VZMR na dodavky, stavebni prace nebo sluzby
pfipravi a do systému Ginis — modul ,,Usneseni a porady* zada vedouci resortniho
odboru a predklada prisluSny ¢len rady kraje. Pfi tvorbé navrhu smlouvy

2 Vyzva k podani cenové nabidky miize byt zaslana pouze elektronickou formou.
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2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.1.
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se postupuje v souladu s ptislusnym vnitinim predpisem. Na pfipravé materialu se vzdy
podili OVZ. Pii tvorbé navrhu smlouvy se postupuje v souladu s pfislusnym vnitinim
predpisem. Zaroven vedouci resortniho odboru zajisti projednani s vedoucim OVZ
a vedoucim pravniho odboru. Bez jejich vyjadfeni nelze ptislusny material predlozit
Kk projednani do rady kraje. Resortni odbor navrhne vhodné prvky odpovédného
vefejného zadavani ve spolupraci s OVZ dle metodiky MPSV. U vefejnych zakazek
na stavebni prace budou prvky navrzeny vécné prisluSnym odborem a konzultovany
s OVZ.

Soucasti materialu k zahajeni vybérového tizeni do rady kraje musi byt vzdy:
a) text pisemné vyzvy pro podani nabidky v piiloze — schvalovano usnesenim;
b) zavazny navrh smlouvy v pfiloze — schvalovano usnesenim;

c) seznam dodavatell, ktefi budou vyzvani — uveden v dtivodové zprave.

Soucasti materialu k vybéru dodavatele do rady kraje musi byt vzdy:
a) zapis z jednani komise;
b) navrh smlouvy s vybranym dodavatelem v piiloze — schvalovano usnesenim.

Vedouci resortniho odboru odpovida za soulad se schvalenym rozpodtem kraje
a za realizaci finan¢niho plnéni zavazku kraje.

Postup zadani VZMR LK Kategorie ,,2¢

a) Pisemna vyzva k podani nabidky (viz €l. 5 této smérnice) musi byt uvefejnéna
na profilu zadavatele a zaslana minimaln¢ 5 dodavatelim (osloveni v souladu
S odpoveédnym vetejnym zaddvanim ve formé podpory malych a stfednich podnik
— mistni ekonomiky). Ptipadny nizs§i pocet poptavanych dodavatelit musi byt
pisemné zdtvodnén v dokumentaci k vefejné zakazce a musi byt predem schvalen
ptislusnym c¢lenem rady kraje.

b) Lhuta pro podani nabidky nesmi byt kratsi nez 10 pracovnich dni. Umozni-
li zadavatel prohlidku mista plnéni, musi byt termin prohlidky stanoven alespon
3 pracovni dny pied skon¢enim lhiity pro podani nabidek a zarovei lhtita pro podani
nabidek musi byt v takovém piipadé€ prodlouZena minimalné o 2 pracovni dny.

C) Zadavatel ma povinnost ustanovit min. 3¢lennou komisi, pfi¢emz kazdy ¢len musi
mit zaroven svého nahradnika, a to nasledujicim zpisobem:
» listinné nabidky:
- komise je povéfena k otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek;
- povinng: zastupci resortniho odboru/oddélent;
- volitelné: zastupce zadavatele, projektovy manazer, dal§i osoby
spolupracujici na realizaci vybérového fizeni;
= elektronické nabidky:
- komise mize byt povéfena posouzenim a hodnocenim nabidek, otevirani
nabidek muZe byt provedeno administratorem zakazky;
- povinng: zastupci resortniho odboru/oddélenti;
- volitelné: zastupce zadavatele, projektovy manazer, dal§i osoby
spolupracujici na realizaci vybérového tizeni.

d) Ze vsech svych jednani potidi komise souhrnny ,,Zapis o jednani komise* (dale jen
,»zapis®), ktery zachyti postupy komise v rdmci jednani, a ktery bude podepsan
vSemi zuCastnénymi Cleny ¢i ndhradniky. Zapis musi minimalné obsahovat:

» seznam pfitomnych ¢lent ¢i ndhradnikd komise, véetné podepsaného cestného
prohlaseni o stfetu zajma analogicky dle § 44 zakona od vSech pfitomnych
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ucastnikli komise, tzn. clent komise, pfizvanych odbornikli nebo osob
zastupujicich zadavatele;

= seznam dorucenych nabidek,

» udaje analogicky dle § 110 odst. 3 zakona (identifika¢ni udaje ucastnikl a udaje
Z nabidek odpovidajici ¢iselné vyjadfitelnym kritériim),

= informace o0 posouzeni (splnéni zadavacich podminek, kvalifikace) a hodnoceni
nabidek dle predem stanovenych kritérii véetné odtivodnéni,

» popi. informace o ptipadnych vyzvach ucastnikiim k vysvétleni nabidek, navrh
na ptipadné vylouceni tc¢astnikd,

» vybér dodavatele s uvedenim identifika¢nich tidaji a odivodnéni vybéru (popis
hodnoceni).

e) O vysledku vybérového tizeni musi byt vzdy bez zbyte¢ného odkladu informovani
vSichni Ucastnici, ktefi podali nabidky ve lhité pro podani nabidek. Oznameni
0 vysledku vybérového fizeni musi obsahovat identifikacni udaje tcastniki, jejichz
nabidka byla hodnocena, a vysledek hodnoceni nabidek, ze kterého bude ziejmé
poradi nabidek v¢. odtivodnéni.

f) Resortni odbor zasle OVZ anonymizovanou smlouvu a jeji pifipadné dodatky
Vv elektronické verzi k uvefejnéni na profilu zadavatele do 10 dnd. Informace
0 skutecné uhrazené cen¢ (vzor dle pfilohy ¢.9této smérnice) a seznam
poddodavatelti podilejicich se na plnéni vetejné zakazky alespon 40 % financ¢niho
objemu musi byt zaslany do 60 dni od splnéni smlouvy.

2.3. Verejné zakazky LK dle ZZVZ

2.3.1.
2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

Ukony zadavatele vykonava rada kraje.

O druhu zadavaciho fizeni, ktery bude v daném piipadé vhodné uplatnit, rozhoduje
na zaklad¢ predanych podkladii od resortnich odbord, OVZ.

Materialy k projednani do rady kraje na vetejné zakazky na dodavky, stavebni prace
nebo sluzby pfipravi a do systému Ginis — modul ,,Usneseni a porady* zada vedouci
resortniho odboru a predklada prisluSny ¢len rady kraje. Pii tvorbé ndvrhu smlouvy
se postupuje v souladu s ptislusnym vnitinim predpisem. Na pfipravé materialu se vzdy
podili OVZ. Pfi tvorbé navrhu smlouvy se postupuje v souladu s piislusnym vnitinim
predpisem. Zaroven vedouci resortniho odboru zajisti projednéni s vedoucim OVZ
a vedoucim pravniho odboru. Bez jejich vyjadfeni nelze ptislusny materidl predlozit
k projednani do rady kraje.

Soucasti materidlu k zahdjeni zad4vaciho fizeni do rady kraje musi byt vzdy:

a) text pisemné vyzvy k jednani ¢i podani nabidky, zadavaci dokumentace v souladu
se ZZ\VZ — schvalovano usnesenim,

b) zavazny navrh smlouvy v piiloze — schvalovano usnesenim.

Soucasti materidlu k rozhodnuti o vybéru dodavatele do rady kraje musi byt vzdy:

a) protokol o jednani komise

b) navrh smlouvy s vybranym dodavatelem v piiloze — schvalovano usnesenim
Oznameni, protokoly, rozhodnuti, zpravy a dal$i dokumenty vyplyvajici ze zdkona

zpracovava pro dané zadavaci fizeni OVZ. Navrh smlouvy zpracovava resortni nebo
véené prislusny odbor.
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2.3.7. Postup zadani verejné zakazky dle ZZVZ — Pti zadani takové zakazky musi byt
dodrzen postup stanoveny zdkonem. Garantem dodrZovani zdkona, vetné¢ provedeni
vSech nutnych ukont, dodrzeni vSech zakonnych lhut, kontroly a archivace zakonem
stanovené dokumentace, je OVZ.

2.3.8. Vedouci resortniho odboru odpovida za soulad se schvalenym rozpo¢tem Kkraje
a za realizaci finan¢niho plnéni zavazku kraje.

2.3.9. V ptipad¢ stanoveni profesni zpusobilosti dle § 77 odst. 2 zakona, technické kvalifikace
dle § 79 a predmétu vefejné zakazky véetné pravidel pro hodnoceni nabidek je garantem
stanoveni vzdy vécné ptislusny odbor. Vécné piislusny odbor zodpovida za to, Ze neni
omezen okruh ucastnikli, a Ze pozadavky na kvalifikaci c¢astnikli byly stanoveny
v souladu s dodrZzenim zasad dle § 6 zakona. Soucasné vécné prisluSny odbor navrhne
vhodné prvky odpovédného vetejného zadavani ve spolupraci s OVZ dle metodiky
MPSV.

2.3.10. Po schvaleni radou kraje zajisti OVZ dalsi postup zadavaciho fizeni v souladu se ZZVZ.
Splnéni povinnosti plynoucich z metodik poskytovatelti dotaci (pfeposlani pozvanky
na jednani hodnotici komise poskytovateli dotace apod.) zajisti projektovy manazer
nebo vedouci projektového tymu (pfipadné jind osoba zodpovédna za dodrzeni
dotacnich podminek).

2.3.11. V ptipadé, kdy soucasti ,,vysvétleni zadavaci dokumentace je zména nebo doplnéni
zadavacich podminek tykajici se pfedevsim smlouvy schvélené na jednani rady kraje,
a v dasledku toho musi dojit k prodlouzeni lhity pro podani nabidek, musi byt znéni
zmény vcetné odlvodnéni schvaleno opét na jednani rady kraje. V piipad€, Ze neni
mozné dodrzet zdkonem stanovenou lhltu, mize o prodlouzeni lhity rozhodnout
hejtman, jeho statutarni zastupce nebo zplnomocnéna osoba, o tomto rozhodnuti musi
byt rada kraje nasledn¢ informovana.

2.3.12. Pokud ma ,,vysvétleni zadavaci dokumentace® charakter pouze zptesnéni zadavacich
podminek, které nebyly schvalené na jednani rady kraje (naptf. zména ¢i doplnéni
soupisu praci, dodavek C¢isluzeb), podepisuje jej nanavrh vedouciho OVZ bez
projednani na jednani rady kraje hejtman, jeho statutarni zastupce nebo zplnomocnéna
osoba.

2.3.13. O ptipadnych namitkach rozhoduje rada kraje. Neni-li mozné jednani rady kraje
uskuteCnit, mize o namitkach na navrh vedouciho OVZ rozhodnout hejtman, jeho
statutarni zastupce nebo zplnomocnéna osoba, o tomto rozhodnuti musi byt rada
nasledné informovana.

2.3.14. Resortni odbor zasle OVZ anonymizovanou smlouvu ajeji ptipadné dodatky
v elektronické verzi k uvetejnéni na profilu zadavatele do 10 dnii. Informace o skute¢né
uhrazené cené (vzor dle pfilohy €. 9 této smérnice) a seznam poddodavatelli podilejicich
se na plnéni vetejné zakazky alespon 40 % financniho objemu musi byt zaslany
do 60 dnt od spInéni smlouvy.

3. ZADAVANI VZMR - PRISPEVKOVE ORGANIZACE

Evidenci vetfejnych zakazek PO vede samostatné kazda PO u vSech vefejnych zakazek, jejichz
predpokladana hodnota je 50.000 K¢ a vyssi. Kazda takova vetejna zakazka musi mit ptidéleno
interni ~ Cislo, wuvedenu pfedpoklddanou hodnotu, datum zahdjeni a ukonceni
vybérového/zadavaciho fizeni, cenu sjednanou ve smlouvé na vefejnou zakazku a dodavatele
vetejné zakazky (dle ptilohy €. 3 této smérnice).
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3.1. VZMR PO Kategorie ,,1¢

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.14.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

VZMR, jejichz ptedmétem jsou dodavky, sluzby nebo stavebni prace a predpokladana
hodnota je rovna nebo nizsi nez 500.000 K¢.

Zadavatelem je PO. Liberecky kraj, jako zfizovatel PO si vyhrazuje pravo zmény
zadavatele.

Reditel PO odpovida za soulad se schvalenym rozpoétem PO a za realizaci finanéniho
plnéni zavazku PO.

Reditel PO odpovida za to, Ze:

e byla spravn¢ stanovena piedpokladanad hodnota v misté a ¢ase obvyklém,;

e UVZMR s piedpoklddanou hodnotou 200.000 K& a vyssi bude zasldna® jednoducha
vyzva k podani cenové nabidky (vzor viz Pfiloha ¢.11) min. 3 dodavatelim
(osloveni v souladu s odpovédnym vetejnym zadavanim ve formé podpory malych
a stfednich podnikti — mistni ekonomiky), tato vyzva musi byt uvefejnéna na profilu
zadavatele;

e budou dodrzeny zéisady uvedené v §6ZZVZ, tzn. zasady transparentnosti
a ptiméfenosti, ve vztahu Kk dodavatelim zasady rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

PO miize zadat vetejnou zakazky postupem dle Kategorie ,,1 i v ptipadé, ze se bude
jednat o jednu z ¢asti VZMR PO Kategorie ,,2* a predpokladana hodnota dil¢i vetejné
zakéazky bude nizsi nez 200.000 K¢ (viz odst. 3.2.2. této smérnice).

PO musi poskytnout ptislusnému resortnimu odboru piehled zadanych VZMR
s ptedpokladanou hodnotou 50.000 K¢ a vyssi vzdy za kazdé ctvrtleti. O zadanych
VZMR informuje vedouci odboru/oddéleni ¢lena rady kraje, pfislusného dle ptilohy
¢. 5 této smérnice, ktery predklada vzdy na druhé zasedani rady kraje v novém ctvrtleti
prehled vefejnych zakazek.

U VZMR, které byly uvefejnény na profilu zadavatele, pteda PO informaci o uzaviené
smlouvé a zasle OVZ anonymizovanou smlouvu, popt. dodatky, Vv elektronické verzi
K uvetejnéni na profilu zadavatele.

V piipadé, Ze nebude smlouva OVZ zaslana, musi byt uvefejnéna v registru smluv.
Uvetejnéni v registru smluv zajist'uje PO.

3.2. VZMR PO Kategorie ,,2“ — dodavky, sluzby do 2.000.000 K¢ a stavebni

3.2.1.

3.2.2.

prace do 3.000.000 K¢

VZMR jejichz pfedmétem jsou dodavky nebo sluzby a predpokladand hodnota je vyssi
nez 500.000 K¢ a souc¢asné jerovna nebo niz§i nez 2.000.000 K& nebo jejichz
pfedmétem jsou stavebni prace apredpokladand hodnota je vy$§i neZ
500.000 K¢ a soucasné je rovna nebo nizsi nez 3.000.000 K¢&.

V ptipadé, ze predpokladand hodnota vefejné zakdzky bude nizsi nez 200.000 K¢ a bude
se jednat 0 jednu z ¢asti VZMR PO Kategorie ,,2°, muze byt vefejna zakazka zadavana
postupy dle odst. 3.1. této smérnice”. V takovém piipadé nesmi souhrnnd predpokladand

3 Vyzva k podani cenové nabidky miize byt zaslana pouze elektronickou formou.

4 Priklad: PO uskuteénilo vefejnou zakazku dle postupu VZMR PO Kategorie ,,2“ na nakup notebookii v hodnoté
Imil. K¢ bez DPH. V nasledujicich 12 mésicich bude realizovat novy (obdobny) nakup notebookti v hodnoté
70tis. K¢ bez DPH, v takovém ptipad€ mize postupovat dle odst. 3.1. této smérnice.
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3.2.9.

3.2.10.
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hodnota byt vyssi nez zdkonem stanovené limity pro vefejné zakazky malého rozsahu®.
Takovy postup musi byt pfedem odsouhlasen resortnim odborem.

Zadavatelem je PO.

VZMR musi byt odsouhlasena radou kraje:
a) pied zahdjenim VZMR nebo
b) pted rozhodnutim o vybéru dodavatele VZMR.

Administrace vetejné zakazky bude zajisténa prostiednictvim OVZ nebo PO.

Reditel PO odpovida za soulad se schvalenym rozpoétem PO a za realizaci finanéniho
plnéni zavazku PO.

V ptipad¢ administrace ze strany ziizovatele OVZ budou podklady pro zadani vefejné
zakazky zajistény ve spolupraci s prislusnym resortnim odborem a s PO. VVzor smlouvy
pro zadani vetejné zakazky mize byt poskytnuta LK, za vécné zpracovani zodpovida
PO. Zadavatel bude pfi vytvafeni zadavacich podminek povinen, za ptedpokladu,
ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci. Vhodné
prvky odpovédného vefejného zadavani navrhne PO ve spolupréci s pfislusnym
resortnim odborem a s OVZ dle metodiky MPSV.

V piipadé, ze VZMR byla zahéjena po pfedchozim souhlasu rady kraje je rozhodnuti
zadavatele o vybéru dodavatele v kompetenci PO a nepodléha jiz schvaleni v radé kraje.

Vedouci resortniho odboru pfipravi a do systému Ginis - modulu ,,Usneseni a porady*
zadé a ptisluSny Clen rady kraje pfedkldda radé kraje na jejim druhém zasedani v novém
pololeti informativni ptehled vetejnych zakazek malého rozsahu, véetné popisu jejich
skuteéné realizace, jejichz zamér zadani v souladu stimto c¢lankem smérnice
odsouhlasila rada kraje a u nichz zadavatel v pfedchozim pololeti rozhodl o vybéru
dodavatele.

Postup zadani VZMR PO ,,Kategorie ,,2*

a) Pisemna vyzva k podani nabidky (viz ¢l. 5 této smérnice) musi byt uvefejnéna
na profilu zadavatele a zaslana minimaln¢ 5 dodavateliim (osloveni v souladu
s odpovédnym vetejnym zadavanim ve forme podpory malych a stfednich podniki
— mistni ekonomiky). Ptipadny niz8i pocet poptavanych dodavatelii musi byt
pisemn¢ zduvodnén v dokumentaci k vetejné zakazce a musi byt piedem schvalen
ptislusnym c¢lenem rady kraje.

b) Lhuta pro podani nabidky nesmi byt krat$i nez 10 pracovnich dni. Umozni-
li zadavatel prohlidku mista plnéni, musi byt termin prohlidky stanoven alespon
3 pracovni dny ptfed skoncenim lhlity pro podani nabidek a zaroven lhiita pro podani
nabidek musi byt v takovém piipadé prodlouzena minimalné o 2 pracovni dny.

C) Zadavatel ma povinnost ustanovit min. 3¢lennou komisi, pfi¢emz kazdy ¢len musi
mit zaroven svého ndhradnika, a to nasledujicim zpisobem:
= listinné nabidky:
- komise je povéfena k otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek;
- povinng: zastupci PO;

5 Vetejnou zakdzkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pripadé
vetejné zakazky

a)
b)

na dodavky nebo na sluzby castce 2.000.000 K¢ nebo
na stavebni prace castce 6.000.000 K¢.
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voliteln¢: zastupce zadavatele, zastupce rezortniho odboru/oddé€lent,
projektovy manazer, dal§i osoby spolupracujici na realizaci vybérového
fizeni;

= elektronické nabidky podané prostfednictvim elektronického nastroje:

komise mulize byt povéiena posouzenim a hodnocenim nabidek, otevirani
nabidek mize byt provedeno administratorem zakazky;

povinn¢: zastupci PO;

volitelné: zastupce zadavatele, zastupce rezortniho odboru/oddéleni,
projektovy manazer, dal$i osoby spolupracujici na realizaci vybérového
fizeni.

d) Ze vsech svych jednani potidi komise souhrnny ,,Zapis z jednani komise* (dale jen
,»Zapis®), ktery zachyti postupy komise v ramci jednéni, a ktery bude podepsan
vSemi zuCastnénymi ¢leny ¢i ndhradniky. Zapis musi minimalné obsahovat:

seznam pritomnych ¢lent ¢i nahradnikti komise, véetné podepsaného ¢estného
prohlaseni o stietu zajmu analogicky dle § 44 zakona od vSech pfitomnych
ucastnikli komise, tzn. ¢lend komise, pfizvanych odbornikii nebo osob
zastupujicich zadavatele,

seznam dorucenych nabidek,

udaje analogicky dle § 110 odst. 3 zakona (identifika¢ni udaje ucastnikl a udaje
z nabidek odpovidajici ¢iseln¢ vyjadtitelnym kritériim),

informace 0 posouzeni (splnéni zadavacich podminek, kvalifikace) a hodnoceni
nabidek dle pfedem stanovenych kritérii v€etn¢ odiivodnéni,

popf. informace o ptipadnych vyzvach ucastnikiim k vysvétleni nabidek, navrh
na ptipadné vylouceni ti¢astnik,

vybér dodavatele s uvedenim identifika¢nich tidaji a odivodnéni vybéru (popis
hodnoceni).

e) O vysledku vybérového fizeni musi byt vzdy bez zbyte¢ného odkladu informovani
vSichni tcastnici, ktefi podali nabidky ve lhité pro podani nabidek. Oznameni
0 vysledku vybérového tizeni musi obsahovat identifika¢ni udaje ti€astniki, jejichz
nabidka byla hodnocena, a vysledek hodnoceni nabidek, ze kterého bude ziejmé
potadi nabidek v¢. odiivodnéni.

f) PO zasle OVZ anonymizovanou smlouvu a jeji pfipadné dodatky v elektronické
verzi k uvefejnéni na profilu zadavatele do 10 dnd. Informace o skuteéné uhrazené
cen¢ (vzor dle pfilohy ¢.9 smérnice) aseznam poddodavatelll podilejicich
se na plnéni vetejné zakazky alesponn 40 % financniho objemu musi byt zaslany
do 60 dnti od splnéni smlouvy.

3.3. VZMR PO Kategorie ,,2* — stavebni prace od 3.000.000 do 6.000.000 K¢

3.3.1. Uvefejnych zakdzek na stavebni prace s predpokladanou hodnotou vyssi nez

3.000.000 K¢ a soucéasné je rovna nebo nizsi 6.000.000 K¢ je zadavatelem kraj.

3.3.2. Dalsi postup je stanoven v ¢lanku 2.2.

3.4. Verejné zakazky PO dle ZZVZ — dodavky a sluzby

3.4.1.

3.4.2.

Zadavatelem vefejné zakazky podlimitni a nadlimitni na dodavky nebo sluzby
je PO po predchozim souhlasu rady kraje.

Administrace vefejné¢ zakazky bude zajisténa prostfednictvim OVZ, ve vyjimecnych
ptipadech externim administratorem, nebo PO.
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Zakazky zadavané dle zakona jsou realizovany elektronicky.

V ptipadé, ze vefejnou zakéazku spravuje externi administrator, zasle PO pted zahdjenim
vefejné zakazky zadost na OVZ o ptistup na profil zadavatele, kde externi administrator
nasledné vygeneruje Sifrovaci klice (generuje elektronicky nastroj) pied zahdjenim
vefejné zakazky.

V ptipadé administrace ze strany OVZ budou podklady pro zadani vefejné zakazky
zajistény ve spolupraci s prislusnym resortnim odborem a s PO. Vzor smlouvy pro
zadani vetejné zakdzky mize byt poskytnut LK, za vécné zpracovani zodpovida PO.
Zadavatel bude pfi vytvareni zadavacich podminek povinen, za ptedpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialné odpovédného
zadavani, environmentaln¢ odpovédného zadavani ainovaci. Vhodné prvky
odpovédného vetejného zadavani navrhne PO ve spolupraci s pfisluSnym resortnim
odborem a s OVZ dle metodiky MPSV.

Reditel PO odpovida za soulad se schvalenym rozpoétem PO a za realizaci finanéniho
plnéni zavazku PO.

Rada kraje souhlasi se zahajenim zadavaciho fizeni. Rozhodnuti zadavatele o vybéru
dodavatele je v kompetenci PO anepodléha schvaleni vradé kraje. PO je povinna
zaslat OVZ elektronickou anonymizovanou verzi uzaviené smlouvy do 10 dnti od jejiho
podpisu. Informace o skute¢né uhrazené cené (vzor dle pfilohy €. 9 smérnice) a seznam
poddodavatelti podilejicich se na plnéni vefejné zakazky alesponn 40 % finan¢niho
objemu musi byt zaslany do 60 dni od splnéni smlouvy.

Vedouci resortniho odboru pfipravi a do systému Ginis - modulu ,,Usneseni a porady*
zadé a ptisluSny Clen rady kraje ptedkldda radé kraje na jejim druhém zasedani v novém
pololeti informativni pfehled vefejnych zakdzek podlimitnich a nadlimitnich, véetné
popisu jejich skutecné realizace, jejichz zamér zadani v souladu stimto ¢lankem
smérnice odsouhlasila rada kraje a U nichz zadavatel v pfedchozim pololeti rozhodl
0 vybéru dodavatele.

3.5. Verejné zakazky PO dle ZZVVZ — stavebni prace

3.5.1.
3.5.2.
3.5.3.

4.

4.1,
41.1.

Zadavatelem vefejné zakazky podlimitni a nadlimitni na stavebni prace je kraj.
Ukony zadavatele vykonavé rada kraje.

Dalsi postup je stanoven v ¢lanku 2.3.

VYJIMKY ZE SMERNICE

Liberecky kraj

VZMR na tiskarské sluzby

a) Z duvodu, ze VZMR na tiskaiské sluzby jsou zadavany dle aktualni potieby, nebo
je jejich predmét velmi specificky, nedochazi ke s¢itani pedpokladanych hodnot
dilcich zakédzek. Kazd4d takovd VZMR je zaddvana samostatné dle postupu
odpovidajicimu jeji predpokladané hodnoté.

b) Vyjimka ze stanovenych postupl pro zakazky na tiskai'ské sluzby se vztahuje pouze
na VZMR kategorie ,,1%.
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Kategorie ,,1¢ - tisky do 50.000 K¢

- Postup pifi zaddvani VZMR, jejichz predmétem jsou tiskaiské sluzby
a predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez 50.000 K¢.

- Zadavatele zastupuji avsSechny ukony zadavatele vykonavaji vedouci
odborii/oddéleni krajského tradu.

- Vedouci odboru/oddéleni odpovida za soulad se schvalenym rozpoctem kraje
a za realizaci finan¢niho plnéni zdvazku kraje.

- Hejtman povétuje vedouci odborti/oddéleni a jejich urcené zastupce k podpisu
smluv uzaviranych na zdklad¢ zadani vefejnych zakazek dle tohoto c¢lanku
akudéleni plné moci dodavateli za podminek dale uvedenych. Vedouci
odboru/oddéleni je opravnén povétreni nevyuzit a piedlozit smlouvu ke schvaleni
radé kraje. Pokud je vedouci odboru/oddéleni podle této smeérnice povéien
k podpisu smlouvy a pokud je dodavatel v této smlouvé zavazan k provedeni tkoni
jménem zadavatele, pak je vedouci odboru/oddéleni opravnén k takovému jednani
udé¢lit dodavateli plnou moc.

- Takto podepsané smlouvy podléhaji evidenci a archivaci stanovené organizacni
smérnici feditele krajského tradu.

- O takto zadavanych vetejnych zakézkach informuje vedouci odboru/oddéleni ¢lena
rady kraje, pfislusSného dle pfilohy C¢.5této smérnice. Konkrétni vymezeni
informace, véetné ¢asového postupu, stanovi ptislusny ¢len rady kraje.

-V ptipadé nepiitomnosti vedouciho odboru/oddéleni plni jeho prava a povinnosti
podle tohoto ¢lanku jeho zastupce urceny dle ptislusnych ustanoveni organiza¢niho
radu.

Kategorie ,,1“ - tisky do 200.000 K¢

- Postup pii zadavani VZMR, jejichz predmétem jsou tiskaiské sluzby
a predpokladand hodnota je vyssi nez 50.000 K¢ a soucasné je rovna nebo nizsi nez
200.000 K¢.

- Zadavatele zastupuji avSechny tUkony zadavatele vykondvaji vedouci
odborii/oddéleni krajského tradu.

- Vybéru ucastnika bude predchazet elektronicka poptavka piipadné prizkum trhu
nejméné u 3 dodavatelu tiskatskych sluzeb.

- Vedouci odboru/oddéleni odpovida za soulad se schvalenym rozpoctem kraje
a za realizaci finan¢niho plnéni zavazku kraje.

- Hejtman povéiuje vedouci odborti/oddéleni a jejich urcené zastupce k podpisu
smluv uzaviranych na zaklad¢ vetejnych zakazek dle tohoto ¢lanku a k udéleni plné
moci dodavateli za podminek dale uvedenych. Vedouci odboru/oddéleni
je opravnén povéfeni nevyuzit a predlozit smlouvu ke schvaleni rad¢ kraje. Pokud
je vedouci odboru/oddéleni podle této smérnice povéfen k podpisu smlouvy,
apokud je dodavatel vtéto smlouvé zavazan k provedeni ukond jménem
zadavatele, pak je vedouci odboru/oddéleni opravnén k takovému jednani udélit
dodavateli plnou moc.

- Takto podepsané smlouvy podléhaji evidenci a archivaci stanovené organizaéni
smérnici feditele krajského uradu.

- O takto zadavanych vetejnych zakdzkach informuje vedouci odboru/oddéleni ¢lena
rady kraje, ptislusného dle piilohy ¢&.5této smérnice. Konkrétni vymezeni
informace, véetné ¢asového postupu, stanovi ptislusny ¢len rady kraje.

-V pfipadé nepfitomnosti vedouciho odboru/oddéleni plni jeho prava a povinnosti
podle tohoto ¢lanku jeho zastupce urceny dle piisluSnych ustanoveni organiza¢niho
radu.
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VZMR na pravni sluzby

VZMR na pravni sluzby jsou zadavany dle aktualni a individualni potieby, z tohoto
divodu je kazda takovd VZMR zadavana samostatné a nepodléhd postupiim
stanovenym v €l. 2. této smérnice.

Zadavatele zastupuji a vSechny ukony zadavatele vykonavaji vedouci
odborti/oddéleni krajského uradu.

VZMR na pravni sluzby se vzajemné scitaji za obdobi 12 mésicu.

Kazda VZMR na pravni sluzby musi byt pfedem schvalena ze strany vedouciho
pravniho odboru a vedouciho oddéleni vefejnych zakazek. Po jejich odsouhlaseni
muze byt VZMR na pravni sluzby zadéana.

Vedouci odboru/oddéleni odpovida za soulad se schvalenym rozpoétem kraje
a za realizaci finan¢niho plnéni zavazku kraje.

Hejtman povétuje vedouci odborti/oddéleni a jejich urcené zastupce k podpisu
smluv uzaviranych na zdkladé¢ zadani vefejnych zakazek dle tohoto c¢lanku
akudéleni plné moci dodavateli za podminek dale uvedenych. Vedouci
odboru/oddéleni je opravnén povéteni nevyuzit a predlozit smlouvu ke schvaleni
rad¢ kraje. Pokud je vedouci odboru/odd€leni podle této smérnice povéien
k podpisu smlouvy a pokud je dodavatel v této smlouvé zavazan k provedeni tkont
jménem zadavatele, pak je vedouci odboru/oddéleni opravnén k takovému jednani
udélit dodavateli pInou moc.

Takto podepsané smlouvy podléhaji evidenci a archivaci stanovené organizacni
smérnici feditele krajského tradu.

O takto zadavanych vefejnych zakazkach informuje vedouci odboru/oddéleni ¢lena
rady kraje, pfislusSného dle pfilohy ¢.5této smérnice. Konkrétni vymezeni
informace, véetné ¢asového postupu, stanovi ptislusny ¢len rady kraje.

V piipadé nepiitomnosti vedouciho odboru/oddéleni plni jeho prava a povinnosti
podle tohoto ¢lanku jeho zastupce urceny dle ptislusnych ustanoveni organiza¢niho
radu.

VZMR nandkup nabytku souvisejici s provozem budov Krajského uradu
Libereckého kraje

VZMR na nékup (resp. dokup) ndbytku souvisejici s provozem budov Krajského
uradu Libereckého kraje jsou zadavany dle aktualni a individualni potieby, z tohoto
divodu je kazdd takovda VZMR =zaddvana samostatné¢ a nepodléhd postuptim
stanovenym v €l. 2. této smérnice.

Zadavatele zastupuje a vSechny tkony zadavatele vykonava vedouci odboru
kancelare feditele.

VZMR nandkup nabytku souvisejici sprovozem budov Krajského ufadu
Libereckého kraje se vzajemn¢ scitaji za obdobi 12 mésict.

Kazda VZMR na nékup nabytku musi byt pfedem schvélena ze strany vedouciho
odboru kancelafe feditele. Po jejich odsouhlaseni mize byt VZMR na nakup
nabytku zadana.

Vedouci odboru kancelafe feditele odpovida za soulad se schvalenym rozpoétem
kraje a za realizaci finan¢niho plnéni zavazku kraje.

Hejtman poveétuje vedouciho odboru kancelate feditele a jeho uréeného zastupce
K podpisu smluv uzaviranych na zakladé zadani vefejnych zakazek dle tohoto
¢lanku. Vedouci odboru kancelafe feditele je opravnén povéfeni nevyuzit
a ptedlozit smlouvu ke schvéleni radé kraje.

Takto podepsané smlouvy podléhaji evidenci a archivaci stanovené organizacni
smérnici feditele krajského tradu.

O takto zadavanych vefejnych zakdzkach informuje vedouci odboru kancelare
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feditele pfisluSného cClena rady kraje. Konkrétni vymezeni informace, vcetné
¢asového postupu, stanovi piislusny ¢len rady kraje.

V piipadé neptitomnosti vedouciho odboru kancelaie feditele plni jeho prava
a povinnosti podle tohoto ¢lanku jeho zastupce urceny dle ptislusnych ustanoveni
organiza¢niho fadu.

4.1.4. VZMR na nakup dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci souvisejicich s provozem
budov Krajského uradu Libereckého kraje

VZMR nanédkup dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, které souviseji se
zajisténim provozu budov Krajského uradu Libereckého kraje (napf. vymeéna
kobercti, vymalba prostor apod.), jsou zadavany dle aktualni a individualni potieby,
z tohoto divodu je kazdd takovda VZMR zadédvana samostatné a nepodléha
postupiim stanovenym v ¢l. 2. této smérnice.

Zadavatele zastupuje a vSechny ukony zadavatele vykonava vedouci odboru
kancelare feditele. .

Vyse uvedené¢ VZMR se scitaji samostatné dle pfedmétu vetejné zakéazky za obdobi
12 mésicu.

Kazda VZMR musi byt pfedem schvélena ze strany vedouciho odboru kancelate
feditele. Po jejich odsouhlaseni mize byt VZMR zadana.

Vedouci odboru kancelafe feditele odpovida za soulad se schvalenym rozpocétem
kraje a za realizaci finan¢niho plnéni zavazku kraje.

Hejtman povéfuje vedouciho odboru kancelate feditele a jeho uré¢eného zastupce
K podpisu smluv uzaviranych na zakladé¢ zadani vefejnych zakazek dle tohoto
¢lanku. Vedouci odboru kancelafe feditele je opravnén povéteni nevyuzit
a predlozit smlouvu ke schvaleni radé¢ kraje.

Takto podepsané smlouvy podléhaji evidenci a archivaci stanovené organizacni
smérnici feditele krajského tradu.

O takto zadavanych vefejnych zakdzkach informuje vedouci odboru kancelaie
teditele pfislusného cClena rady kraje. Konkrétni vymezeni informace, vcetné
Casového postupu, stanovi ptisluSny ¢len rady kraje.

V ptipadé neptitomnosti vedouciho odboru kanceldie feditele plni jeho prava
a povinnosti podle tohoto ¢lanku jeho zastupce urceny dle ptisluSnych ustanoveni
organiza¢niho fadu.

4.2. Prispévkové organizace
4.2.1. Vyjimka pro VZMR na sluzby s predmétem plnéni - zachranné archeologické
vyzkumy

a)

b)

c)

d)

Vyjimka je udélena pro 3 ptispévkové organizace: Severo¢eské muzeum v Liberci,
prispévkova organizace, Muzeum Ceského raje v Turnove, ptispévkova organizace
a Vlastivédné muzeum a galerie v Ceské Lip¢, pfispévkova organizace.

Postup dle této smérnice se nevztahuje na zadavani VZMR na sluzby s predmétem
zachrannych archeologickych vyzkumi. Tato vyjimka se vztahuje pouze na VZMR.
V piipadé, Ze bude mit néktera z téchto 3 ptispévkovych organizaci uzavienou
rdmcovou smlouvu na tyto prace, postupuje dle rdimcové smlouvy.

Clen rady kraje, ptislusny dle pfilohy &. 5 této smérnice, predklada vzdy na druhé
zasedani rady kraje v novém pololeti ptehled vetejnych zakazek, které byly zadany
na zaklad¢ této vyjimky.
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4.2.2. Vyjimka pro VZMR na sluzby a dodavky s predmétem pInéni — nakup sbirkovych
predméti

4.2.3.

4.2.4.

a)

b)

d)

Vyjimka je udélena pro 4 ptispévkové organizace: Severoceské muzeum v Liberci,
prispeévkova organizace, Muzeum Ceského raje v Turnové, ptispévkova organizace,
Oblastni galerie Liberec, pfispévkova organizace a Vlastivédné muzeum a galerie
v Ceské Lip¢, prispévkova organizace.

Postup dle této smérnice se nevztahuje na zadavani VZMR na sluzby a dodavky
s pfedmétem plnéni spocivajici v ndkupu sbirkovych predmétu. Tato vyjimka
se vztahuje pouze na VZMR.

V piipadé, ze bude mit néktera ztéchto piispévkovych organizaci uzavienou
rdmcovou smlouvu na tyto prace, postupuje dle rdimcové smlouvy.

Clen rady kraje, ptisluiny dle ptilohy ¢&. 5 této smérnice, predklada vzdy na druhé
zasedani rady kraje v novém pololeti ptehled vetfejnych zakazek, které byly zadany
na zaklad¢ této vyjimky.

Vyjimka pro VZMR na sluzby a dodavky s pfedmétem plnéni — tiskarské sluzby,
propagace

a)

b)

d)

Vyjimka jeudélena pro 5 pfispévkovych organizaci: SeveroCeské muzeum
v Liberci, ptispévkova organizace, Muzeum Ceského raje v Turnove, piispévkova
organizace, Oblastni galerie Liberec, piispévkova organizace a Vlastivédné
muzeum a galerie v Ceské Lipé, ptispévkova organizace, Krajska védecka knihovna
Vv Liberci, pfispévkova organizace.

Postup dle této smérnice se nevztahuje na zadavani VZMR na sluzby a dodavky
s pfedmétem plnéni na tiskaiské sluzby nebo propagaci. Tato vyjimka se vztahuje
pouze na VZMR

V piipad¢, ze bude mit nékterd ztéchto prispévkovych organizaci uzavienou
rdmcovou smlouvu na tyto prace, postupuje dle rdimcové smlouvy.

Clen rady kraje, pfislusny dle ptilohy ¢&. 5 této smérnice, predklada vzdy na druhé
zasedani rady kraje v novém pololeti ptehled vetejnych zakazek, které byly zadany
na zaklad¢ této vyjimky.

Krajska sprava silnic Libereckého kraje, prispévkova organizace, Zdravotnicka
zachranna sluzba Libereckého Kkraje, prispévkova organizace, Zoo Liberec,
prispévkova organizace a Botanicka zahrada Liberec-LK, prispévkova organizace

a)

b)

Zadavani verejnych zakazek organizaci Krajskd sprava silnic Libereckého kraje,
ptispévkova organizace (dale jen ,,KSS LK*), Zdravotnickd zichranna sluzba
Libereckého kraje, ptispévkova organizace (dale jen ,,ZZS LK*), Zoo Liberec,
ptispévkova organizace (dale jen ,,Z00 Liberec*), nebo Botanicka zahrada Liberec-
LK, pfispévkova organizace (dale jen ,,BZ Liberec) se netidi touto smérnici.
Obsah smérnice KSS LK, ZZS LK, Zoo Liberec nebo, BZ Liberec musi byt
odsouhlaseny vedoucim OVZ.

Pro vefejné zakazky KSS LK, ZZS LK, Zoo Liberec, BZ Liberec, na které ma tato
PO finan¢ni prosttedky Ve svém rozpoctu nebo je piijemcem dotace, plati
nasledujici:
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Druh vefejné zakazky

Limit v K¢ bez DPH

Zadavatel

Odpovédnost za soulad
se schvalenym
rozpoctem

KATEGORIE 1°
VZMR dodavky, sluzby,
stavebni prace

niz$i nez 500.000 K¢

Reditel KSS LK nebo
Reditel ZZS LK nebo
Reditel ZOO Liberec
nebo Reditel BZ

Reditel KSS LK nebo
Reditel ZZS LK neho
Reditel Zoo Liberec
nebo Reditel BZ

KATEGORIE 2
VZMR dodavky a sluzby

VZMR stavebni prace

od 500.000 K¢& do 2.000.00
0 K¢ véetné

od 500.000 K¢ do
6.000.000 K¢ veet
né

Reditel KSS LK

po schvaleni zahdjeni
¢lenem RK nebo
Reditel ZZS LK

po schvaleni zahdjeni
¢lenem RK nebo
Reditel ZOO Liberec
po schvaleni zahdjeni
¢lenem RK nebo
Reditel BZ Liberec

po schvaleni zahijeni
¢lenem RK

Reditel KSS LK nebo
Reditel ZZS LK nebo
Reditel Zoo Liberec
nebo Reditel BZ Liberec

Podlimitni a nadlimitni
verejné zakazky na dodavky
a sluzby

vyssi nez 2.000.000 K¢

Podlimitni a nadlimitni
verejné zakazky na stavebni
prace

vyssi nez 6.000.000 K¢

Vetejné zakazky (VZMR,
podlimitni a nadlimitni)
na vybér administratora
verejnych zakéazek

kazda vetejna zakazka

Reditel KSS LK
po schvaleni zahijeni
v RK nebo

Reditel ZZS LK

po schvaleni zahdjeni
v RK nebo

Reditel ZOO Liberec
po schvaleni zahdjeni
v RK nebo

Reditel BZ Liberec

po schvaleni zahdjeni
v RK

Reditel KSS LK nebo
Reditel ZZS LK neho
Reditel Zoo Liberec
nebo Reditel BZ Liberec

d) V piipadé podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek ptipravi podklady pro
zadavaci fizeni k projednani do rady kraje ve spolupraci s feditelem PO vedouci
odboru dopravy/zdravotnictvi/kultury a ptedklada pftislusny c¢len rady kraje.
Zaroven zajisti projednéani s vedoucim OVZ.

e) Reditel piispévkové organizace a piislusny &len rady kraje povéfeny fizenim resortu
dopravy/zdravotnictvi/kultury pfedklada rad¢ kraje na jeji druhé zasedani v novém
pololeti informativni pfehled vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz zadmér
zadani v souladu s timto ¢lankem smérnice odsouhlasil ¢len rady kraje povétreny
fizenim resortu dopravy/zdravotnictvi, a U nichZ zadavatel v pfedchozim pololeti
rozhodl o vybéru dodavatele adale informativni piehled vefejnych zakazek
podlimitnich a nadlimitnich.

4.2.5. Vyjimka pro VZMR na sluzby, dodavky a stavebni prace souvisejici s produktivni
a dopliikovou ¢innosti

a) Vyjimka jeudélena pro pfispévkové organizace vykazujici produktivni a

doplitkovou ¢innost pro externi subjekty.

b) Postup dle této smérnice se nevztahuje nazadavani VZMR, které souviseji
s ndkupem materidlu za Ucelem produktové Cinnosti (napf. ndkup materidlu na

6 U vetejnych zakazek do 200.000 K¢& kategorie ,,1 mohou zadavatele zastoupit a viechny tukony zadavatele
vykonavat zaméstnanci organizace stanoveni vnitinimi pfedpisy organizace nebo povéteni feditelem.
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vyrobu produktu dle pozadavki objednatele). Tato vyjimka se vztahuje pouze
na VZMR

V ptipadé, ze bude mit nékterd ztéchto piispévkovych organizaci uzavienou
radmcovou smlouvu na tyto prace, postupuje dle ramcové smlouvy.

4.2.6. Vyjimka pro VZMR na nakup materialu k realizaci zavéreénych zkouSek

a)
b)

Vyjimka je udé€lena pro skoly.

Postup dle této smérnice se nevztahuje nazadavani VZMR, které souviseji
s nakupem materidlu za ucelem realizace odbornych zavérecnych zkousek. Tato
vyjimka se vztahuje pouze na VZMR

V ptipadé, ze bude mit nékterd ztéchto piispévkovych organizaci uzavienou
radmcovou smlouvu na tyto prace, postupuje dle ramcové smlouvy.

5. PISEMNA VYZVA K PODANI NABIDKY

5.1. Pisemna vyzva u VZMR musi obsahovat alesporii nize uvedené udaje:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

Identifikacni Gdaje zadavatele vEetn€ kontaktnich udajti na osoby povétené zadanim
vetejné zakazky,

Predmét vetejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky,
Dobu a misto plnéni,

Lhatu, zpiisob a piipadné€ misto pro podani nabidek,

Ptedpokladanou hodnotu zakazky,

Hodnotici kritéria a zptisob hodnoceni nabidek:

» Kritériem pro hodnoceni nabidek je vzdy jejich ekonomicka vyhodnost, ktera
se hodnoti na zaklad¢ nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality véetné
pomeéru nakladt zivotniho cyklu a kvality.

= Zadavatel mize stanovit ekonomickou vyhodnost pouze na zakladé nejnizsi
nabidkové ceny.

= Pokud zadavatel nestanovi jinak, rozhoduje pti hodnoceni nabidek u zadavatele,
ktery
- je platcem dané z ptidané hodnoty, cena bez dan¢ z ptidané hodnoty,

- neni platcem dané z ptidané hodnoty, cena s dani z ptidané hodnoty.

= Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti podle kvality bude zadavatel postupovat

analogicky dle § 116 zakona.

5.2. Pisemna vyzva u VZMR miiZe dile obsahovat:

a)

pozadavek na prokazani splnéni zékladni zplsobilosti analogicky dle § 74 zdkona
formou Cestného prohlaseni

b) pozadavek na prokazani dalsi kvalifikace, napf. prokazani profesni zpusobilosti

c)

analogicky dle § 77 zakona, prokazani ekonomické kvalifikace analogicky dle
§ 78 ¢i technické kvalifikace analogicky dle § 79 zakona.

poZadavek na ptedlozeni navrhu smlouvy,

5.3. Garantem stanoveni profesni zpusobilosti analogicky dle § 77 odst. 2 zakona, technické
kvalifikace analogicky dle § 79 aptfedmétu vefejné zakazky vcetné pravidel pro
hodnoceni nabidek je vzdy vécné pfiislusSny odbor/ieditel PO. Vécné pftislusny
odbor/feditel PO zodpovida zato, zeneni omezen okruh UucCastnikli a stanovené
pozadavky na kvalifikaci ucastniki byly stanoveny v souladu s dodrzenim zasad dle
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§ 6 zakona.

PLANOVANI A EVIDENCE ZAKAZEK LK

OVZ sestavuje ro¢ni plan vetejnych zakazek (dale jen ,,RP VZ*) zadavanych LK vzdy
nejpozdéji k 31. lednu kalendainiho roku, naktery se RP VZ vztahuje, ato z plana
vetejnych zakazek resortnich odbori.

Evidenci plana vetejnych zakéazek zajistuje OVZ.

Jednotlivé resortni odbory maji povinnost zaslat vzdy nejpozdéji do 30. 11. daného
kalendainiho roku OVZ plan vefejnych zakazek, unichz predpokladd zahdjeni
vybérového/zadavaciho fizeni v nasledujicim kalendainim roce. Plan vefejnych zakazek
resortniho odboru je pfedavan v elektronické a tisténé podobé€ a musi byt podepsan
vedoucim odboru. Formulét k vyplnéni je v ptiloze ¢. 1 této smérnice.

Do planu vetejnych zakazek resortnich odborti budou zafazeny vSechny vetejné zakéazky,
které jsou rozpoc¢tovany v navrhu rozpoctu na nasledujici kalendaini rok. A dale vSechny
vetejné zakazky, jejichz potieba vyvstane az v pritbéhu roku, které nejsou, resp. nebyly
konkrétn¢ specifikovany v navrhu rozpoctu a soucasné je jejich predpokladana hodnota
50.000 K¢ a vyssi (OVZ provede zménu planu vetejnych zakazek).

V piipad€¢ potfeby zmén planu vefejnych zakédzek predlozeném resortnim odborem,
je resortni odbor povinen zaslat OVZ, bez zbyte¢ného odkladu, zménovy list planu
vetejnych zakazek podepsany vedoucim resortniho odboru dle ptilohy €. 2 této smérnice.
Zménové listy nemusi byt predkladany k vefejnym zakdzkam zatazenym
do dynamického nakupniho systému.

OVZ pfi sestavovani RP VZsleduje predpoklddané hodnoty zakazek zadavanych
Vv Casové souvislosti a jejichz predmét tvoti jeden funkéni celek. U vSech zakazek
zatazenych do RP VZ ur¢i OVZ druh vybérového/zadavaciho fizeni a soucasné stanovi
vhodny termin zahdjeni ptipravy vybeérového/zaddvaciho fizeni.

Verejné zakdzky s predpokladanou hodnotou 50.000 K¢ a vyssi je zadavatel opravnén
zah4jit az po urceni kategorie vefejné zakazky oddélenim vetejnych zakazek.

Evidence vSech vefejnych zakdzek kraje jeod 1. 1. 2017 vedena v modulu EVZ
vsysttmu Ginis. Zaucelem pfesné evidence vypliuje administrator 0daje
do piedepsaného formulafe. Do EVZ jsou zapisovany vSechny vefejné zakazky kraje
s predpokladanou hodnotou 50.000 K¢ a vyssi, které jsou zadavany na zaklad€ pisemné
smlouvy/objednavky, u kterych je pfidéleno interni ¢islo ze systému Ginis. Eviden¢ni
¢islo vetfejné zakazky musi byt uvedeno ve smlouvé/objednévce.

DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM LK

Zadavatel muze zavést dynamicky nakupni systém (dale jen ,,DNS*), kterym se dle
zakona rozumi plné elektronicky, otevieny systém pro zadavani vetfejnych zakazek,
jejichz pfedmétem je potizeni bézného, obecné dostupného zbozi, sluzeb nebo stavebnich
praci. Zadavatel zavede DNS v zaddvacim fizeni, viz § 138 a nasl. zakona.

Pro posouzeni zadosti o ucast pied zavedenim DNS je ustanovena standardni komise.
Po zavedeni DNS provadi posouzeni novych zadosti o Gcast a ptipadné vyzvy k jejich
vysvétleni sdm administrator vefejné zakazky.
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Z davodu kratké lhity pro odeslani oznameni o zafazeni ¢i nezatazeni do DNS, bude
0 zafazeni Ci nezatazeni dodavatele do DNS po jeho zavedeni na zdklad¢ doporuceni
administratora rozhodovat zadavatel nebo zplnomocnéna osoba i bez projednani v radé
kraje.

Dil¢i zakazky zadavané v DNS s piedpokladanou hodnotou nizsi nez 500.000 K¢ jsou
zahajovany bez projednani v rad¢ kraje. Vyzvu k podani nabidky a zadavaci dokumentaci
podepisuje zadavatel (hejtman, statutarni naméstek) nebo zplnomocnéna osoba.

Komise pro otevirani nabidek a hodnotici komise bude soucasti usneseni pifi zahéjeni
DNS v rad¢ kraje, ptipadné budou ustanoveny samostatnym dokumentem.

ELEKTRONICKA AUKCE LK A PO

Pro nadkup vybranych komodit Ize pouzit elektronickou aukci (dédle jen ,,EA®).
O vhodnosti komodit rozhoduje a nasledné nakup provadi OVZ.

Vhodné komodity - veskeré dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které 1ze co nejpiesnéji
specifikovat, napf-.:

- dodavky kancelafskych potieb

- nakupy hygienickych potteb

- sluzby telefonniho operatora, uklidové sluzby

- néakup automobili

- nakup propagacnich predméti, knih

- vybér dodavatelii specialniho zdravotnického materialu, 1€¢iv atd.

- stavebni prace mensiho rozsahu

- EA lze vyuzit také na prodej napt. nemovitého majetku atd.

Administratorem EA je zamé&stnanec OVZ:

- U zakazek LK je zadavatelem i vyhlaSovatelem kraj

- uzakazek PO je zadavatelem PO a vyhlasovatelem kraj, pouziva-li PO software pro
EAjetato PO zadavatelem  ivyhlasovatelem aodst.8.1., 8.4.- 8.12.
se na ni nevztahuji.

Ptipravou podkladi pro EA je povéfena kontaktni osoba - zaméstnanec resortniho odboru
krajského tifadu, a to i v pfipad¢, Ze je ptipravovana EA pro PO. Finan¢ni limity a proces
schvalovani pro ptispévkové organizace postup dle smérnice ¢ast I1I. Zadavani vefejnych
zakazek — prispévkové organizace. Vyjimku tvoii KSS LK, ktera ma limity dle bodu
4.2.4. této smérnice.

Pro tcely kraje je postup nasledujici:

Druh verejné zakazky Limit v K¢ bez DPH Zadavatel

vedouci nazakladé pIné moci
(informace o0 skuteéném plnéni

VZMR  doddvky, sluzby, stavebni do 2.000.000 K¢ z realizované aukce bude soucasti

prace Pisemné informace pifedkladané
na 1. RK v mésici)
VZMR stavebni prace od 2.000.000 do 6.000.000 K¢ | Rada LK

Informace o EA budou uvefejnovany na webovych strankach kraje a na profilu
zadavatele.
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Kontaktni osoba =zaSle administratorovi EA pisemnou informaci (pfiloha ¢. 6)
0 vybérovém fizeni vetejné zakazky malého rozsahu a to minimalné 10 pracovnich dnti
pied vyhlasenim — rozeslanim Vyzvy k ucasti v elektronické aukci. U zakézek kraje musi
byt takova zakézka zatfazena do RP VZ. Tuto informaci, kterd bude zahrnovat nazev,
interni Cislo, predpokladanou hodnotu zakazky, zptisob hodnoceni nabidek, dale nazev
odboru, ktery pfipravuje danou vefejnou zakazku, kontaktni osobu vcetné tel. Cisla
a mailové adresy a datum do kdy se mohou tucastnici pfed odeslanim Vyzvy k tGcasti
v EA ptihlasit, zvefejni administrator EA na webovych strankach kraje, ptipadné
na webovych strankach PO.

V ptipad¢, ze bude EA vyuzita pti zadavani vetejnych zakazek dle zékona, bude stanoven
piesny postup pii zahajeni zadavaciho fizeni v divodové zprave.

Dale jsou administratorovi EA pfedany na samostatném dokumentu udaje nezbytné pro
zahajeni vybérového Fizeni (viz piiloha ¢. 7 a 8)

Vesker¢ podklady uvedené v bod¢ 8.9. prfeda kontaktni osoba administratorovi nejpozdé;ji
7 pracovnich dnti pied vyhlaSenim — rozeslanim Vyzvy k ucasti v EA. Administrator
pripravi elektronickou auk¢éni sift anejpozdéji 3 pracovni dny pted vyhlasenim
EA pozada kontaktni osobu o provedeni kontroly a odsouhlaseni veskerych udaju.
Kontrola bude provedena nejpozd¢ji 2 pracovni dny pied vyhlasenim EA.

Ptipravou elektronické aukéni siné na zakladé predanych podkladii od kontaktni osoby
a realizaci EA je povéten administrator.

V den a hodinu konani ,,ostrého kola* EA jsou plné k dispozici a prubéh EA sleduji —
kontaktni osoba, pozorovatel a administrator. Administrator EA zasle mailem nejpozdéji
druhy pracovni den po dni konani EA mailem kontaktni osobé vysledky EA zpracované
Vv piehledné tabulce a souhrnny protokol aukce.

Na zakladé ptipadného pozadavku kontaktni osoby resortniho odboru krajského tradu
a po predani veskerych potiebnych tdaji ptipravi administrator EA pro kteroukoliv PO.
V takovém piipadé je kraj vyhlaSovatelem, PO je zadavatelem EA. Zastupce PO se dle
pokyni kontaktni osoby podili nazpracovani podkladt, vhodné je i zfizeni
pozorovatelstvi pro kontaktni osoby PO. Pokud je pfedmét zakazky stejny, miize byt
EA zorganizovana pro nékolik PO najednou - centralné.

V piipadé, ze bude v elektronické aukci piihlaSen pouze jeden tucastnik, bude
elektronicka aukce zruSena.

V ptipadé nesplnéni zadavacich podminek (napt. ptekro¢eni maximalni nabidkové ceny)
bude ucastnik vyloucen.

EXTERNI ADMINISTRATOR

Zadavatel miZe pfipravou vybérového/zadavaciho fizeni povétit externi subjekt. Diivod
povéfeni musi byt uveden v dokumentaci K vefejné zakazce apisemné schvalen
pfislusnym clenem rady kraje. Pokud je soucéasti zadavaci dokumentace pfipravené
externim subjektem za uplatu 1 smlouva, odpovida za jeji spravnost tento subjekt.

Pokud je priubéh vybérového/zadavaciho fizeni zajistovan externim subjektem za thradu,
je hrazen u zakazek kraje z prostiedkti schvalenych rozpoétem na piipravu nebo
na realizaci vetejné zakazky.
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Externi subjekt mtize provadet administraci vefejné zakazky pouze na zdklad¢ piikazni
smlouvy.

UCHOVAVANI DOKUMENTACE

Zadavatel je povinen uchovavat kompletni dokumentaci vefejné zakazky analogicky dle
§ 216 zakona, tzn. po dobu 10 let ode dne ukonceni vybérového/zadavaciho tizeni nebo
od zmény zavazku ze Smlouvy.

V ptipad¢, Ze je vefejna zakazka spolufinancovana z n¢kterého z fondi Evropské unie
prostiednictvim operaénich programi, pfipadné jinych obdobnych nastroji, je doba
uchovani dokumentace stanovena metodikou pro tento ucel vydanou piislusSnym fidicim
organem.

Dokumentaci vefejné zakazky dle této smérnice se rozumi souhrn originali vSech
dokumenti v listinné ¢i elektronické podobé vznikajicich v souvislosti s vefejnou
zakazkou, v¢etné uplného znéni originali nabidek vSech dodavateld a uzavienych smluv.
U zakazek kraje jsou smlouvy a ptipadné dodatky vzdy opatieny evidenénim koédem PID.

Uchovavani dokumentace k VZ provadi:
- zakézky dle zdkona - OVZ, PO,
- VZMR - resortni odbor/oddéleni, PO.

Zapijceni dokumentace vetejné zakazky jinému utvaru, nez ktery je povéfen jejim
uchovavanim, probiha vyhradné na zaklad€ pisemného potvrzeni zaptjcky.

V piipadé zakdzek s elektronickym pifijmem nabidek bude vznikat tzv. hybridni
dokumentace verejné zakazky, ktera bude obsahovat jak elektronickou podobu
dokumentd, tak zaroven listinné dokumenty.

OBECNA USTANOVENI

Smérnice konkretizuje zakon v podminkéch kraje, tj. zejména upravuje plisobnost organt
kraje a dalSich zucastnénych osob pii zadavani vefejnych zakazek. Smérnice neupravuje
zadavani vetejnych zakazek spolecnostmi, v nichZ ma kraj majetkovou tcast. Smérnice
stanovuje zavazny postup kraje a PO jako zadavateld pii zadavani vetejnych zakazek
na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskuteciiuji za iplatu na zikladé
smlouvy nebo objednavky.

Vsichni zaméstnanci Krajského ufadu Libereckého kraje (dale jen ,krajsky ufad*) a PO,
ktefi se podileji na piipravé a zadavani vetejnych zakazek, jsou povinni postupovat
v souladu se zakonem a touto smérnici, nestanovi-li interni ¢i jiny relevantni piedpis
prisnéjsi postup. PiedevSim musi dodrzet § 6 zdkona — zasady transparentnosti,
pfimétenosti, rovného zachdzeni a zékazu diskriminace.

Veskeré vetejné zakazky, které jsou zaddvany v ramci projektti financovanych z fonda
Evropské unie prostiednictvim operacnich programt, ptfipadné jinych obdobnych
nastroji, a budou zahrnuty do zpisobilych (uznatelnych) vydaju projektu, musi mit
zadavaci pfip. vybérové fizeni v souladu s metodikou pro tento ucel vydanou ptislusnym
fidicim organem, nestanovi-li interni ¢ijiny relevantni piedpis piisné&j$i postup.
Za dodrzeni, resp. za zapracovani, vSech dota¢nich podminek nad rdmec zakona ¢i této
smérnice zodpovida projektovy manazer nebo vedouci projektového tymu (piipadné jina
osoba zodpovédna za dodrzeni dotac¢nich podminek), ktery se vzdy podili na ptiprave
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zadavaci dokumentace a pfeddva informace o piislusnych dota¢nich podminkach
zaméstnanci odpovédnému za ptipravu veiejné zakazky (dale také ,,administrator).

Vyjimky z postupt dle smérnice napi. piimé zadani, neuvetrejnéni zakazky na profilu
zadavatele schvaluje subjekt vykonavajici tikony zadavatele dle pfislusné kategorie
zakazky (vedouci odboru/oddélenti, feditel PO, radni, rada kraje) po ptfedchozi konzultaci
s OVZ. U zakazek projednavanych v radé kraje material na jednani rady kraje zpracovava
resortni odbor /odd€leni, vedouci OVZ svym podpisem stvrzuje souhlas s piislusnou
vyjimkou.

OVZ zajistuje uzakazek zadavanych LK administraci vSech vefejnych zakéazek
zaddvanych dle zdkona a VZMR realizovanych vrezimu dle kategorie ,,2°, dale
poskytuje metodickou aodbornou pomoc pii zadavani ostatnich VZMR. Pro
PO poskytuje administraci, metodickou a odbornou pomoc pii zadavani VZMR rezimu
dle kategorie ,,2% adale zakdzek zadavanych podle zdkona. Administrace dalSich
zakazek prostfednictvim OVZ je mozna po konzultaci a pissmném souhlasu vedouciho
OVZ. Uvetejnéni informaci na profilu zadavatele zajistuje OVZ.

V ramci zadavani vetejnych zakézek Liberecky kraj podporuje udrzitelné a strategické
zadavani vetejnych zakézek.

Zadavatel bude pfi vytvafeni zadavacich podminek povinen, za piedpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialné odpovédného
zadavani, environmentalné odpovédného zaddvani ainovaci. Vhodné prvky
odpovédného vetejného zadavani navrhne vécné piislusny odbor ve spolupraci s OVZ dle
metodiky MPSV. V environmentalni oblasti bude zohlednovat zejména:

» omezeni spotieb energii, vody a surovin,

= omezeni produkce odpadd.

Zadavatel zodpovida za soulad zadavacich podminek s Programem piedchdzeni vzniku
odpadt, ktery je soucasti zavazné casti Planu odpadového hospodaistvi Libereckého
kraje, konkrétné opatfeni 3.1.2.2 ¢) prosazovat zohlediovani environmentalnich aspektt
se zamé&trenim na predchazeni vzniku odpadu pii zaddvani zakdzek z vetejného rozpoctu.

VYMEZENI POJMU

Pro tcely této smérnice se rozumi:

administrator verejné zakazky — osoba odpovédna za realizaci vybérového/zadévaciho
fizeni v souladu s touto smérnici, se zakonem a ptipadné dalSimi pravidly poskytovateld
dotaci;

dokumentace veiejné zakazky — veskeré dokumenty, které vzniknou v souvislosti
S vybérovym/zadavacim fizenim;

dynamicky nakupni systém — pln¢ elektronicky, otevieny systém pro zadavani
vetejnych zakazek;

elektronicka  aukce -  elektronicky  proces, vjehoz ramci  1Ucastnici
vybérového/zadavaciho fizeni prostfednictvim elektronického nastroje predkladaji nové
snizené nabidkové ceny, nebo nové hodnoty odpovidajici jinym kritériim hodnoceni,
a ktery umoziuje sestavit aktualni poradi nabidek pfi pouziti automatickych metod jejich
hodnocent;

elektronicka komunikace - povinnost elektronické komunikace pro vSechny zadavatele
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je platna od 18. 10. 2018. Tato povinnost se vztahuje na zakazky zadavané podle zakona.
Elektronické¢ zadavani je mozné aplikovat iu VZMR. Zplsob zaddni zakazky
(listinna/elektronicka forma) bude projednano s resortnim odborem;

elektronicky nastroj — elektronicky nastroj — elektronicky systém pro administraci
a zadavani vetejnych zakazek;

elektronizace verejnych zakazek — jeproces, pii kterém je vyzadovana plné
elektronicka komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem v pribéhu celého zadavaciho
fizeni (v€etn€ podani nabidky);

externi administrator — externi subjekt povéfeny administraci vetfejné zakazky
na zékladé piikazni smlouvy;

komunikace mezi zadavatelem a dodavateli — probiha pisemné¢, elektronickou formou,
pouze u VZMR s piijmem listinnych nabidek lze pouzit listinnou formu komunikace),
V ramci jednoho ukonu je vyzadovano pouzivat vici vSem dodavateliim shodnou formu
komunikace (elektronicky nastroj, email, datova zprava, posta);

objednavky/smlouvy z ramcové smlouvy — objednavky nebo smlouvy, které nejsou
samostatnou vefejnou zakdzkou, se nedopliiuji do planu vetejnych zakazek ani
do modulu ,,Evidence veifejnych zakazek* (dale jen ,,EVZ*);

odpovédné verejné zadavani - proces, pii kterém zadavatel nakupuje produkty, sluzby
a stavebni prace, které potiebuje, pficemz ziskava ptfidanou, maximalni hodnotu
za penize vytvafenim prospéchu pro spolecnost a ekonomiku a minimalizaci negativnich
dopadli na zivotni prostiedi. Zahrnuje oblasti socidln¢ odpovédného zadavani,
environmentaln¢ odpovédného zadavani a inovaci;

profil zadavatele - elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny dalkovy ptistup
a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam;

predpokladana hodnota - je zadavatelem piedpokladana vysSe uplaty za plnéni vefejné
zakazky vyjadiena v penézich, do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje
dan z ptidané hodnoty;

resortni odbor — odbor, ktery mavesvé piislusné kapitole rozpoctu, piipadné
ve schvaleném stfednédobém vyhledu zastupitelstvem kraje, schvalenu alokaci
finan¢nich prosttedkil pro pfisluSny rok na realizaci verejné zakazky, a to nejpozdéji pred
rozhodnutim o vybéru dodavatele v ramci vetejné zakazky;

Sifrovaci kli¢ - vefejny kli¢ zadavatele (certifikat pro Sifrovani), ktery je generovéan
elektronickym nastrojem pti zahajeni zadévaciho fizeni;

vefejna zakazka - jedna se 0 jakékoliv uplatné poskytnuti dodavek, sluzeb nebo

stavebnich praci hrazené z vetejnych finan¢nich prosttedkl (z rozpoctu kraje nebo jim
zfizenou organizaci);

vécné piislusny odbor - za vécné piislusny odbor se povazuje ten odbor, do jehoz
resortu predmét plnéni vetfejné zakazky piislusi, a to bez ohledu na to, zda ma ¢i nema
ve své kapitole rozpoctu schvalené finanéni prostfedky na realizaci vetejné zakazky;

vybérové Fizeni — proces vybéru dodavatele veiejné zakazky malého rozsahu;

zadani vefejné zakazky - uzavfeni Gplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem,
Z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace;

zadavaci dokumentace - veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zaddvaci podminky,
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sdélované nebo zptistupniované ucastnikiim pii zahajeni vybérového/zadavaciho fizeni;

zadavaci podminky - vesSkeré zadavatelem stanovené podminky prib&hu
zadavaciho/vybérového ftizeni, podminky ucasti, pravidla pro snizeni poctu ucastnika
nebo snizeni poctu pfedbéznych nabidek nebo fesSeni, pravidla pro hodnoceni nabidek,
dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na vetfejnou zakazku,

zadavaci Fizeni - proces vybéru dodavatele vetejné zakdzky zadavané dle zakona;

zména/doplnéni/vysvétleni zadavacich podminek — jedna se 0 diive pouzivany termin
,dodate¢né informace* poskytované dodavatelim k zaddvacim podminkam na zaklade
dotazu ze strany ucastnika o vefejnou zakazku nebo z vlastni iniciativy zadavatele
po zahajeni vyberového/zadavaciho fizeni,

ZAVERECNA USTANOVENI

13.1. Za aktualizaci této smérnice odpovida OVZ.
13.2. Tato smérnice byla schvalena radou kraje dne 20.07.2021 usnesenim ¢. 1220/21/RK.

13.3. Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 01.01.2024

Martin Puata
hejtman
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